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Gdański Urząd Pracy zaprasza wszystkich zainteresowanych podjęciem pracy na stanowisku kadrowa, na 
spotkanie rekrutacyjne z pracodawcą. Odbędzie się ono w poniedziałek, 01.02.2021 w siedzibie 
Gdańskiego Urzędu Pracy, przy ul. Lastadia 41, od godz. 09:00, pokój 13.

Profil kandydata oraz pozostałe informacje dotyczące oferty 
pracy Kadrowa (STPR/21/0050)

 Wymagania

Biegła obsługa komputera, internetu i pakietu MS Office, prawo jazdy kat. B, wykształcenie minimum 
średnie. Znajomość języka ukraińskiego/rosyjskiego będzie dodatkowym atutem. 

 Wynagrodzenie

Od 3800 zł brutto. 

 Miejsce pracy

Gdańsk 

 Zakres obowiązków

Koordynowanie pracy biura, przygotowywanie dokumentów związanych z obsługą zatrudnionych 
pracowników, dbanie o dobre imię firmy. Praca od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30-15:30. 

Więcej informacji 

Osoby zainteresowane udziałem w spotkaniu rekrutacyjnym prosimy o kontakt z Panią Karolina Klimczak 
tel. /58/ 743 14 43, mail: karolina.klimczak@gup.gdansk.pl oraz Wolińska Klaudia tel. /58/ 743 14 54, 
mail: klaudia.wolinska@gup.gdansk.pl 
 
Prosimy o punktualne przybycie na spotkanie rekrutacyjne oraz przestrzeganie obowiązku noszenia 
maseczki na terenie Gdańskiego Urzędu Pracy. 
Kandydat na rozmowę powinien z sobą zabrać CV oraz dowód osobisty.
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