Procedura ubiegania sie o dotacje w ramach projektu Start-Up! Zamien pomyst w
biznes.

1. Rejestracja jako osoba bezrobotna

2. Zapoznanie sie z Regulaminem przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

3. Pobranie ze strony internetowej www.gdansk.praca.gov.pl formularza wniosku
0 przyznanie bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

4. Spotkanie z doradcg klienta z wypetnionym wnioskiem - rozmowa z doradcg na
temat planowanej dziatalnosci gospodarczej, wstepne oméwienie koncepcji
biznesowej - uzyskanie pisemnej akceptacji doradcy na pierwszej stronie
formularza wniosku

5. Ztozenie zatwierdzonych dokumentéw wraz z zatgcznikami w kancelarii GUP w
terminie okreslonym przez urzad

6. Weryfikacja wniosku przez komisje ds. rozpatrywania wnioskéw zgodnie z
kryteriami i punktacjg zawartymi w regulaminie - zakwalifikowanie do
dofinansowania pod warunkiem osiggniecia progu punktowego wyznaczonego
dla konkretnego naboru

7. Oczekiwanie na pisemng odpowiedZ GUP w sprawie rozpatrzenia wniosku - do
30 dni od daty ztozenia dokumentéw w kancelarii:

8. lwariant: negatywne rozpatrzenie wniosku - otrzymanie pisma z informacjg o
przyczynie negatywnej oceny koncepcji biznesowej (niewystarczajaca liczba
punktoéw lub niezgodnosc¢ z regulaminem obowigzujgcym w GUP)

Il wariant: pozytywne rozpatrzenie wniosku - otrzymanie pisma informujgcego o
wysokosci przyznanego dofinansowania i opisujgce dalsze etapy procedury:

- forme i termin zabezpieczenia zwrotu dotacji - poreczenie wedtug prawa
cywilnego lub blokada rachunku bankowego na 120% przyznanej kwoty
dofinansowania;

- informacje o koniecznosci odbycia szkolenia w zakresie przedsiebiorczosci

9. Zawarcie umowy z osobg bezrobotng po dopetnieniu niezbednych formalnosci
(zabezpieczenie dotacji oraz ukonczenie obowigzkowego szkolenia).

10. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i udokumentowanie w GUP w ciggu
miesigca od daty zawarcia umowy, jednak najwczesniej dzien po otrzymaniu
przelewem Srodkéw na konto.

11. Rozliczenie dotacji zgodnie ze specyfikacjg wydatkow zawartg w biznesplanie w
ciggu dwdch miesiecy liczonych od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej na
podstawie faktur i rachunkéw (mozliwe wprowadzanie zmian po akceptacji GUP
takze po zawarciu umowy)

12. Potwierdzanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zaswiadczeniami z ZUS-u i
Urzedu Skarbowego po potowie roku i petnym roku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej



http://www.gdansk.praca.gov.pl/

