RR.610.7.2021.PG
Zatwierdzam:
KOREKTA PLANU  SZKOLEŃ  DLA OSÓB BEZROBOTNYCH I POSZUKUJĄCYCH PRACY
NA ROK 2021

	LP
	NAZWA I ZAKRES  SZKOLENIA
	WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE
	LICZBA MIEJSC
	PRZEWIDYWANY TERMIN REALIZACJI
	ORIENTACYJNY CZAS TRWANIA
(w godzinach zegarowych)
	EGZAMIN ZEWNĘTRZNY
	RODZAJ ZAŚWIADCZENIA LUB INNEGO DOKUMENTU POTWIERDZAJĄCEGO UKOŃCZENIE SZKOLENIA
	ŹRÓDŁO FINANSOWANIA

	1
	„Fakturowanie z obsługą kas fiskalnych”
Zakres:
wymogi prawne, budowa i elementy składowe kas fiskalnych, odpowiedzialność kasjera, obsługa kas, zasady fakturowania, program Subiekt
	· aktualna książeczka zdrowia
	5
	III kwartał

5 osób

ZREALIZOWANO 

	około 100 godzin
	brak
	zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu
	RPO

	2
	„Gospodarka magazynowa z obsługą wózków jezdniowych”
Zakres:
obsługa wózków jezdniowych, typy i budowa wózków, czynności operatora przy obsłudze wózka, wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa, transport wewnątrzzakładowy, przepisy BHP i PPOŻ, przepisy ruchu drogowego, gospodarka magazynowa,  zajęcia praktyczne, egzamin
	· brak przeciwwskazań lekarskich do udziału 
w szkoleniu
	5
	IV kwartał

5 osób

ZREALIZOWANO 


	około 120 godzin
	egzamin państwowy 

przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną

	zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, Zaświadczenie Kwalifikacyjne
	POWER

	3
	„ABC małego biznesu”
Zakres:
podstawy prawa – obowiązki formalno prawne przy zakładaniu firmy, formy organizacyjno – prawne zakładanej działalności, podatki – zasady i tryby rozliczeń 
z budżetem, ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, wizerunek 
i marka własnej firmy, social media
	· szkolenie wyłącznie 
dla osób, które ubiegają 
się w GUP o środki  
na rozpoczęcie działalności gospodarczej
	530
	II, III i IV kwartał

530 osób

ZREALIZOWANO


	około 8 godzin
zajęcia będą prowadzone w formule
kształcenia na odległość
	brak
	zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu
	FP/POWER/RPO/PDP

	4
	„Kadry i płace + Excel średniozaawansowany z egzaminem ECDL”
Zakres:
zarządzanie personelem, moduł kadrowy, moduł płacowy, programy Płatnik, Symfonia, Optima,  Excel – praca z arkuszami kalkulacyjnymi i skoroszytami, tworzenie formuł, formatowanie warunkowe, praca z wykresami – tworzenie i edycja, tabele i wykresy przestawne, egzamin
	· wykształcenie min. średnie
· znajomość obsługi komputera

· podstawowa znajomość Excela  


	15
	II kwartał

3 x 5 osób
ZREALIZOWANO
	około 160 godzin
	egzamin

przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu,  certyfikat ECDL
	ZIT

	5
	„Pracownik administracyjno-biurowy z podstawami obsługi komputera + egzamin ECDL”
Zakres:
organizacja pracy biura,
prowadzenie rozmów telefonicznych,
środki techniczne pracy biurowej,
obsługa klientów,
podstawy pracy z komputerem, podstawy pracy w sieci, przetwarzanie tekstu, arkusze kalkulacyjne, egzamin
	· brak
	10
	II  kwartał
2 x 5 osób
ZREALIZOWANO
	około 80 godzin
	egzamin

przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, certyfikat ECDL
	ZIT

	6
	„Operator koparko – ładowarki”
Zakres:
użytkowanie eksploatacyjne, dokumentacja techniczna, BHP, podstawy elektroniki, silniki spalinowe, elementy hydrauliki, technologia robót, budowa maszyn, zajęcia praktyczne, egzamin
	· brak przeciwwskazań lekarskich do udziału 
w szkoleniu
	10
	II  kwartał
2 x 5 osób

ZREALIZOWANO
	około
134 godziny
	egzamin państwowy przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, Książka Operatora
	ZIT

	7
	„Fakturowanie z obsługą kas fiskalnych z Excelem średniozaawansowanym + egzamin ECDL”
Zakres:
wymogi prawne, budowa i elementy składowe kas fiskalnych, odpowiedzialność kasjera, obsługa kas, zasady fakturowania, program Subiekt, Excel – praca z arkuszami kalkulacyjnymi i skoroszytami , tworzenie formuł, formatowanie warunkowe, praca z wykresami – tworzenie i edycja, tabele i wykresy przestawne, egzamin
	· wykształcenie min. średnie
· znajomość obsługi komputera

· podstawowa znajomość Excela  


	5
	II  kwartał
5 osób

ZREALIZOWANO
	około 160 godzin
	egzamin

przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, certyfikat ECDL
	ZIT

	8
	„Marketing internetowy + Excel średniozaawansowany z egzaminem ECDL”

Zakres:

profesjonalne prowadzenie portali społecznościowych, strony internetowej firm, fotografia produktowa, e-commerce, Excel – praca z arkuszami kalkulacyjnymi i skoroszytami , tworzenie formuł, formatowanie warunkowe, praca z wykresami – tworzenie i edycja, tabele i wykresy przestawne, egzamin
	· wykształcenie min. średnie

· znajomość obsługi komputera

· podstawowa znajomość Excela  


	8
	IV  kwartał

8 osób


W TRAKCIE REALIZACJI
	około 80 godzin
	egzamin

przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, certyfikat ECDL
	ZIT

	9
	„Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu nie wyższym niż 1 kV”

Zakres:

zasady eksploatacji urządzeń, sieci i instalacji, budowa i regulacja maszyn elektrycznych, charakterystyka układów sieciowych, ochrona przed porażeniem prądem, udzielanie pomocy  przedlekarskiej, egzamin
	· doświadczenie lub wykształcenie zgodne 
z kierunkiem szkolenia 


	8
	IV  kwartał

8 osób
ZREALIZOWANO
	około 25 godzin
	egzamin państwowy przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu oraz Świadectwo Kwalifikacyjne
	ZIT

	10
	„Rejestratorka medyczna + obsługa komputera z egzaminem ECDL moduł B4”

Zakres:
zasady pracy w służbie zdrowia, organizacja pracy na stanowisku rejestratorki medycznej, sprawozdawczość w finansowaniu świadczeń zdrowotnych, prowadzenie dokumentacji medycznej, podstawy marketingu i promocji usług medycznych, profesjonalna obsługa pacjenta, komunikacja interpersonalna z pacjentem i personelem medycznym, podstawy pracy z komputerem, podstawy pracy w sieci, przetwarzanie tekstu, arkusze kalkulacyjne, egzamin ECDL moduł B4
	· wykształcenie minimum średnie


	8
	IV kwartał

8 osób
W TRAKCIE REALIZACJI
	około 100 godzin
	egzamin przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną


	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu, certyfikat ECDL
	ZIT

	11
	„Operator suwnicy bramowej (RTG)”

Zakres:

wymagania kwalifikacyjne dla osób obsługujących urządzenia transportu bliskiego podlegające dozorowi technicznemu, rodzaje urządzeń podlegające dozorowi technicznemu, udźwig i grupa natężenia pracy, budowa suwnic, zawiesia, osprzęt dodatkowy i ładunkoznawstwo, czynności operatora, BHP i P.POŻ, egzamin
	· wykształcenie minimum podstawowe

· brak przeciwwskazań lekarskich do udziału 
w szkoleniu, badania wysokościowe powyżej 
3 m
	7
	IV kwartał

7 osób
BEZ REALIZACJI
	około 60 godzin
	egzamin państwowy
przeprowadzany przez uprawnioną instytucję zewnętrzną
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu oraz Zaświadczenie Kwalifikacyjne
	PDP

	12
	„Monter i projektant instalacji fotowoltaicznej, pomp ciepła i klimatyzacji z uprawnieniami elektroenergetycznymi z egzaminem UDT”

Zakres:

przepisy prawne, w tym prawa i obowiązki instalatora, BHP i p.poż., pierwsza pomoc,
zagadnienia ogólne dotyczące fotowoltaiki, pomp ciepła i klimatyzacji: podstawowe definicje, cechy charakterystyczne, rodzaje i budowa, wydajność instalacji, narzędzia do montażu i osprzęt dodatkowy, podstawowe zagadnienia z elektryki, energetyki i termodynamiki, projektowanie systemów fotowoltaicznych, dobór, montaż, rozruch i regulacja instalacji fotowoltaicznych, projektowanie instalacji grzewczych z pompami ciepła, dobór, montaż, rozruch i regulacja instalacji z pompami ciepła, dobór, montaż, rozruch i regulacja klimatyzacji, modernizacja, serwisowanie i utrzymanie instalacji, konserwacja instalacji fotowoltaicznych, pomp ciepła i klimatyzacji, przygotowanie do uzyskania uprawnień SEP grupa G1, G2, G3, przygotowanie do uzyskania uprawnień UDT z zakresu fotowoltaiki i F-gazy,
egzaminy
	· wykształcenie minimum podstawowe

· brak przeciwwskazań lekarskich do udziału 
w szkoleniu, badania wysokościowe powyżej 
3 m
	10
	IV kwartał

10 osób
	około 80 godzin
	egzaminy państwowe
przeprowadzane przez uprawnione instytucje zewnętrzne
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez organizatora kursu oraz Świadectwa Kwalifikacyjne
	ZIT
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